
Als Personalsachbearbeiter:in unterstützt Du unser HR-Team im Tagesgeschäft und begleitest von A bis Z die ganze
Bandbreite der administrativen Personalarbeit.

Deine Aufgaben:
 Mitwirkung in der administrativen Personalbetreuung
 Unterstützung im gesamten Recruiting-Prozess: Erstellung und Schaltung von Stellenanzeigen, Bewerbermanagement, Führen

von Vorstellungsgesprächen
 Organisation und Teilnahme an Karrieremessen und anderen Recruiting-Events
 Mitarbeit in diversen spannenden HR-Projekten
 Pflege der Mitarbeiterstammdaten digital mit der HR-Software von Personio

Dein Profil:
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit erster Erfahrung im Personalwesen
 Ausgeprägtes Interesse an HR-Themen
 Fundierte Kenntnisse des MS Office-Anwendungen
 Kenntnisse in Personio sind von Vorteil
 Eigeninitiative und die Fähigkeit, auch in stressigen Situationen einen kühlen Kopf zu bewahren
 Organisationsgeschick und eine sorgfältige Arbeitsweise
 Teamgeist und Kommunikationsstärke

Was dich erwartet:
 Jede Menge Abwechslung und Verantwortung im Job
 Eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem kollegialen und engagierten Team
 Flexible Arbeitszeiten und anteilige Arbeit im Homeoffice möglich
 Verschiedene Benefits wie: Jobradleasing, eine arbeitgeberfinanzierte Mitgliedschaft bei EGYM Wellpass, corporate benefits, AZS-

Mitarbeiterkarte, betriebliche Altersvorsorge, Unternehmensmitgliedschaft in der Stiftung Bahn-Sozialwerk und eine betriebliche
Krankenversicherung mit einem Budgetrahmen von 600 € pro Jahr

Die RDC AUTOZUG Sylt GmbH sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt Dich als

PERSONALSACHBEARBEITER:IN
am Standort Niebüll in Teilzeit 30 Std./Woche

RDC AUTOZUG Sylt GmbH
Industrieweg 16, 25980 Sylt
jobs@autozug-sylt.de

RDC AUTOZUG Sylt GmbH
Die RDC AUTOZUG Sylt GmbH ist ein privater Eisenbahnanbieter
mit Sitz in Schleswig-Holstein. Mit dem blauen AUTOZUG Sylt,
dem Güterzug Schleswig-Holstein sowie bedarfsorientierten
Sonderzügen (auch im Nahverkehr) bieten wir ein breites
Spektrum an klimafreundlicher Mobilität.

Wir sind Teil der RDC Deutschland Gruppe und gehören zum
weltweit aktiven US-Familienunternehmen Railroad Development
Corporation.

Wir haben Dein Interesse geweckt?
Sende uns eine aussagekräftige Bewerbung unter
Angabe Deines Gehaltwunsches sowie Deines
möglichen Eintrittstermins als PDF-Datei an:
jobs@autozug-sylt.de.

Kontakt:
Nancy Huth
Tel.: +49 174 1806147
Mail: jobs@autozug-sylt.de

autozug-sylt.de


